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Cu privire la instituirea Comisiei de expefiizd

u dorum.nteior Ei dosarelor pentru arhivare

Luind in considerare necesitatea^ olgani zdrti' prelucrarii 9i ordonarii

materliareror supuse p6str6rii in arhiv6, efectuaiea expertizei valorice Ei tehnico-

Etiinlifice a docum"nt"lo, epuruiutui preqedi1,.l:1. Ti"^""1Y1 
Ul, tuootviziunilor

cor_rsiliului raional frr6 statut ;;'q.i;;ana juridica, in temeiul prevederilor

Regulamentului-tip al .Comis'iei 
de expertiz6 a instituliei, organiza\\ei'

intreprinderii, aprobat prin ordinul Serviciului de Stat de Arhivd nr' 25 din 10

marlie z'I'',in conformitut. ,.t frevederile art' 54 al Legii nr' 436-XVI din 28

decernbrie 2006privind administralia publicd local6'

DISPUN:

r, Se instituie comisia special6 de expertiz6 a documenteror gi dosarelor pentru

alhivare, in urmdtoarea componentdint*t. 
Comisiei

Gheorghe Livilchi - secretar ai Consilir-rlui raional

Secretarul Comisiei

Maria Tetrioglo - Eef al Serviciului arhivd

Membrii Comisiei:

violeta Topali - $ef int.ri,ou, al secliei administralie publicS

Iivghenia Jileznaia - ,p..irliripri".tp"r in cad'ui Aparatului preqedintelui

ralonulul

Galina gadura ,- ,p..iJtist principal in cadrul Aparatului pregedintelui

ralonulul
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Anexd
la dispozilia pregedintelui raionului
nr. din 2018

Regulanrentul
Comisiei de expertizd a documentelor gi dosarelor pentru arhivare

I. I)ispozi{ii generale
1.1.Pentru organizarea Ei realizarea activitAfii rnetodice si practice in vederea

experlizei valorii nominale Ei pregitirii pentru predarea in arhivd a documentelor,
inclusiv a celor administrative, tehnico-gtiin1ifice, audiovizuale qi a altei
documentafii speciale, in cadrul instituliei se creazd Comisa de expertizd(C.8.).

l.2.Comisa de experttzl, se instituie prin dispozilia pregedintelui raionului. In
componenla Comisiei de experlizd pot fi inclu;i reprezentanlii unitalilor din
subordine,

l.3.in activitatea sa Cll se cdlSuzeqte de I-egea privind Fondul Arhivistic al

RM rrr. 880 din 22.01.1992, Regulamentr-rl Irondului arhivistic de stat, aprobat prin
Hotdrirea Guvernului RM nr.352 din 27 mai 1992, Regulamentul Fonduh,ri

arhivistic obqtesc aprobat prin ordinul Serviciului de Stat de arhivd at RM nr.1 din
3 mai 1993, normativele privind asigurarea documentard. a conducerii, ordinile Ei

directivele ce actioneazd in sistemul dat, normativele, instrucfiunile qi indicafiile
Serviciului de Stat de Arhiva, indicatoarele documentelor-tip Ei ale tretmenelor lor
de pdstrare, actele rnetodico-norn-iative ale organizaliilor.

1.4. Institulia elaboreazd propriul regulament a[ C.E., inbaza Regulamentului-
tip, care se aprobd de conducitorul instituliei corespuzdtoare Ei se cooldoneazd cr-t

institulia arhivisticd raionald
lI.Func{iile Comisiei de expertizd

Comis_ia cle expe:tizi exerciti urmitoarelc fulrcfii:
2.l.Deterrnind in comun acord cu persoana responsabild de lucrdrile de

secretariat modul de organizare gi selectare a documentelor pentru pdstrare sau

nimicire din cadrul instituliei.
2.2.Examineazd qi ia decizii prin consens, privind acceptarea gi inaintarea spre

aprobarc in modul stabilit a:

- graficelor de pregdtire qi predare a documentelor in Serviciul arhivi raional;
- inventarelor, dosarelor cu tennen permanent si lung de pistrare;
- listelor, proiectelor, problemelor, documentafiei tehnico-Etiinlifice cu termen
penxanent de pdstrare; *
- proceselor-verbale de nimicire a documentelor, termenul de pdstare a cdrora a

expirat.
2.3.lnforrneazd in scris conducdtorul insituliei, cit Ei Serviciul Arhivd despre

cazulile de deterioare sau pierdere a dosarelor de c6tre specialiqti;
2.4.intocmegte pocesele-velbale de constatare a pierderii dosarelor in institufie qi

arhiva departamentald qi le prezintd'conducerii instituliei in scopul aplicdrii
prevedrerilor art. 440,442-443 a\e Codului Contravenfional al RM.



2.5. Participd la elaborarea Ei examinarea nomenclatorului dosarelor',
materialelor metodice privind,organizarea, pdstrarea si evidenla documentelor in
cadn"rl instituliei.

2.6.Examrneaz6. propunerile privind stabilirea tennenilor de pdstrare a

documentelor neprevdzute de indicatoarele in vigoare qi schimbarea termenilor de
pdstrare a unor documente qi inainteazd in rnodul stabilit Serviciului arhivd
propunerile de rigoare spre exarninare.

2.1 . Asigurd organizarea consultaliilor n-retodologice membrilor Comisie de
Expcrtiza ?n problernele organizdrii docurnentelor inm lucrdrile de secretariat,
expertizei valorii lor qi pregdtirii pentru transmiterea la pdstrarea de stat.

IILDrepturile Comisiei de expertizd

3.C[iJnisia de expertizd are urmifoarele drepturi:
3, 1 .ln conforrnitate cu normele stabilite dA recomanddri subdiviziunilor

strncturale ale instituliei Ei persoanei responsabile de lucrdri de secretariat in
probleme de expertizd a valorii documentelor, pregdtirii Ei transmiterii la pdstrarea
de stat.

3.2.S4 solicite de la qefii subdiviziunilor Consiliului raional cdularea dosarelor
cu termen pennanent qi lung de pdstrare ce lipsesc, sd prezinte explica{ii in scris
privind cavzele lipsei dosarelor qi docurnentelor, in baza cdrora CE va intocmi
procese-verbale privind pierderea dosarelor Consiliului raional.

3.3.Sa solicite de la subdiviziunile structurale infomaqii, rapoarte pentru
detenninarea valorii qi termenilor de pdstrare a documentelor;

3.4.Sa pun6 in dezbatere in cadrul qeclinlelor sale informaliile qefiior
subdiviziunilor Consiliului raional privind calitatea intocmirii documentelor qi

gruparii dosarelor in activitatea de secretariat, starea evidenfei Ei pdstrdrii dosarelor
cu termen pennanent qi lung de pdstrare.

3.5. SA invite la gedinlele C.Il., in calitate de consultangi qi exper{i, specialisti
din subdiviziunile structurale ale Consiliului, iar in caz de necesitate lucrdtori ai
Serviciului arhivS.

3.6.S4 parlicipe Ia organizarea controalelor qi trecerea in revistd a stdrii
lucrdrilor de secretariat qi a arhivei Consilulr-ri raional.

3.1 . SA infortneze conducrea raionului leferitor la problemele apdrute in
activitatea Cornisiei de expertiz.6.

IV. Organizarea activitir{ii Comisiei de expgrtizir

4.1. Comisia de expertizd activeaz6, in comun cu C.E.C. a Serviciului Arhiva Ei
primeqte de la aceasta indicaliile organizatorice gi rnetodice necesare.

Contrasernneqzd;

$efui Serviciului arhivb Maria fetrioglo


