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DISPOZITIE
PACITOPSKEHUE

Cu privire la instituirea Comisiei de expertiza
a documentelor si dosarelor pentru arhivare

Luind in considerare necesitatca organizarii, prelucrarii i ordonarii
materlialelor supuse pastrarii in arhiva, efectuarea expertizei valorice si tehnico-
stiintifice a documentelor Aparatului presedintelul raionului si subdiviziunilor
Consiliului raional fard statul de persoand juridica, in temeiul prevederilor
Regulamentului-tip al Comisiei de expertizd a institutiei, —organizaiel,
intreprinderii, aprobat prin Ordinul Serviciului de Stat de Arhiva nr. 25 din 10
martie 2014, in conformitate cu prevederile art. 54 al Legii nr. 436-XVI din 28
decembrie 2006 privind administratia publica locala,

DISPUN:

| Se instituie Comisia speciala de expertizéd a documentelor si dosarelor pentru
arhivare, in urmatoarea componenia:
Presedintele Comisiei
Gheorghe Livitchi — secretar al Consiliului raional
Secretarul Comisiei

Maria Tetrioglo - sefal Serviciului arhiva
Membrii Comisiei:
Violeta Topald  —sef ‘terimar al Sectiei administratie publica
Evghenia Jileznaia — specialist principal in cadrul Aparatului presedintelul
raionulul
Galina Sadura -~ specialist principal in cadrul Aparatului presedintelul
raionului
2. Se aproba Regulamentul Comisiei de expertizd a documentelor si dosarelor
pentru arhivare (regulamentul se anexeaza). Z
3 Comisia 1isi va desfagura activitatea in conformitate cu prevederile
Regulamentului aprobat in pct. 2
= ' 2aza a f1 adusa la cunostinta persoanelor vizate.

raionului Basari: : ; Piotr PUSCARI



Anexa
la dispozitia presedintelui raionulul
' nr. din 2018

Regulamentul
Comisiei de expertiza a documentelor si dosarelor pentru arhivare

I. Dispozitii generale

1.1.Pentru organizarca si realizarea activitatii metodice si practice in vederea
expertizei valorii nominale si pregatirii pentru predarea in arhivd a documentelor,
inclusiv a celor administrative, tehnico-stiintifice, audiovizuale si a altei
documentatii speciale, in cadrul institutiei se creazd Comisa de expertiza (C.E.).

1.2.Comisa de expertiza se instituie prin dispozitia presedintelui raionului. in
componenta Comisiei de expertizdi pot fi inclusi reprezentantii unitatilor din
subordine.

1.3.In activitatea sa CE se calauzeste de Legea privind Fondul Arhivistic al
RM nr. 880 din 22.01.1992, Regulamentul Fondului arhivistic de stat, aprobat prin
Hotarirea Guvernului RM nr.352 din 27 mai 1992, Regulamentul Fondului
arhivistic obstesc aprobat prin ordinul Serviciului de Stat de arhiva al RM nr.1 din
3 mai 1993, normativele privind asigurarea documentard a conducerii, ordinile si
directivele ce actioneazd in sistemul dat, normativele, instructiunile si indicatiile
Serviciului de Stat de Arhiva, indicatoarele documentelor-tip si ale trermenelor lor
de pastrare, actele metodico-normative ale organizatiilor.

[.4. Institutia claboreaza propriul regulament al C.E., in baza Regulamentului-
tip, care se aproba de conducatorul institutiei corespuzatoare si se coordoneaza cu
institutia arhivistica raionala. ;

ILL.Functiile Comisiei de expertiza
Comisia de expertiza exercitd urmatoarele functii:
2.1.Determind in comun acord cu persoana responsabild de lucrdrile de
secretariat modul de organizare si selectare a documentelor pentru pastrare sau
nimicire din cadrul institutiei.
2.2.Examineazi si ia decizii prin consens, privind acceptarea si inaintarea spre
aprobare Tn modul stabilit a:
- graficelor de pregdtire si predare a documentelor in Serviciul arhiva raional;
- inventarelor, dosarelor cu termen permanent si lung de pastrare;
- listelor, proiectelor, problemelor, documentatiei tehnico-stiintifice cu termen
permanent de pastrare; .
- proceselor-verbale de nimicire a documentelor, termenul de péastare a cdrora a
expirat,
2.3.Informeaza in scris conducatorul insitutiei, cit si Serviciul Arhivd despre
cazurilﬂe de deterioare sau pierdere a dosarelor de catre specialisti;
2.4. Intocmeste pocesele-verbale de constatare a pierderii dosarelor in institutie si
arhiva departamentald si le prezintd ‘conducerii institutiei in scopul aplicarii
prevedrerilor art. 440, 442-443 ale Codului Contraventional al RM.




2.5, Participd la elaborarea si examinarea nomenclatorului dosarelor,
materialelor metodice privind, organizarea, pastrarea si evidenta documentelor in
cadrul institutiet.

2.6.Examineaza propunerile privind stabilirea termenilor de pastrare a
documentelor neprevazute de indicatoarele in vigoare si schimbarea termenilor de
pastrare a unor documente si Inainteazd in modul stabilit Serviciului arhiva
propunerile de rigoare spre examinare.

2.7. Asigura organizarea consultatiilor metodologice membrilor Comisie de
Expertiza In problemele organizarii documentelor inm lucrdrile de secretariat,
expertizel valorii lor si pregatirii pentru transmiterea la pastrarea de stat.

IT.Drepturile Comisiei de expertiza

3.Comisia de expertiza are urmaéitoarele drepturi:

3.1.In conformitate cu normele stabilite di recomandiri subdiviziunilor
structurale ale institutiei si persoanei responsabile de lucrdri de secretariat in
probleme de expertiza a valorii documentelor, pregitirii si transmiterii la pastrarea
de stat.

3.2.Sa solicite de la sefii subdiviziunilor Consiliului raional cdutarea dosarelor
cu termen permanent si lung de pastrare ce lipsesc, sd prezinte explicatii In scris
privind cauzele lipsei dosarelor si documentelor, in baza cidrora CE va intocmi
procese-verbale privind pierderea dosarelor Consiliului raional.

3.3.5a solicite de la subdiviziunile structurale infomatii, rapoarte pentru
determinarea valorii si termenilor de péstrare a documentelor;

3.4.88 punda in dezbatere in cadrul sedintelor sale informatiile sefilor
subdiviziunilor Consiliului raional privind calitatea intoemirii documentelor si
grupdrii dosarelor in activitatea de secretariat, starea evidentei si pastrarii dosarelor
cu termen permanent si lung de pastrare.

3. 5. 8a invite la sedintele C.E., In calitate de consultanti si experti, specialisti
din subdiviziunile structurale ale Consiliului, iar in caz de necesitate lucritori ai
Serviciului arhiva.

3.6.8a participe la organizarea controalelor si trecerea In revistd a starii
lucrarilor de secretariat si a arhivei Consilului raional.

3.7. §& informeze conducrea raionului referitor la problemele apdrute in
activitatea Comisiei de expertiza.

IV. Organizarea activitatii Comisiei de expertizi

4.1. Comisia de expertiz activeazd in comun cu C.E.C. a Serviciului Arhiva si
primeste de la aceasta indicatiile organizatorice si metodice necesare.

Contrasemneaza. -
Seful Serviciului arhiva Q/ Maria Tetrioglo



